
基本操作方法

1. 精算払請求申請（金融機関検索方式）

2. 精算払請求申請（直接入力する場合）

3. 精算払請求申請（ゆうちょ銀行の口座を登録する）

4. 精算払請求申請の確定

5. 差戻の修正



1.精算払請求申請（金融機関検索方式） 1/4
実績報告の審査が完了すると、精算払請求の
申請が可能となります。

マイページトップの精算払請求のボタンをク
リックすると、精算払請求の口座登録画面が
表示されます。

全権限共通

精算払請求ボタンをクリックしてください。

精算払請求の口座登録画面が表示されます。



1.精算払請求申請（金融機関検索方式） 2/4

精算払請求の口座登録画面です。

入力方法の選択にて、金融機関の登録を「頭
文字で検索する」を選択すると、金融機関の
情報を金融機関名から検索することができま
す。

金融機関の選択欄のよみがなの項目に、ひら
がな1文字以上を入力すると、候補に金融機
関が表示されますので、対象の金融機関をク
リックしてください。

選択した金融機関の金融機関番号、金融機関
名、金融機関名カナが自動で設定されます。

金融機関の設定が完了したら、支店の選択を
行ってください。

全権限共通

「頭文字で検索する」を選択します。

ふりがなを入力すると、候補に金融
機関名が表示されます。



1.精算払請求申請（金融機関検索方式） 3/4
金融機関の選択が完了したら、支店の選択を
行います。

金融機関の選択後に、支店の選択欄のよみが
なの項目に、ひらがな1文字以上を入力する
と、候補に支店が表示されますので、対象の
支店をクリックしてください。

※支店までの情報が設定されると、金融機関、
支店の検索ができなくなります。

修正を行いたい場合は、再検索ボタンをク
リックしてください。再検索ボタンをクリッ
クすると、金融機関、支店の情報がクリアさ
れ、初期状態になりますので、金融機関情報
の再設定を行ってください。

全権限共通

ふりがなを入力すると、候補に支店名
が表示されます。

支店までの情報が設定されると、金融機関、
支店の検索ができなくなります。修正する場合
は再検索するボタンをクリックしてください。



1.精算払請求申請（金融機関検索方式） 4/4
金融機関、支店の選択が完了したら、支払い
情報を入力してください。

※支払い情報には、添付する「通帳見開き
ページの写しもしくは、口座情報がわかる資
料」に記載されている内容と同じ情報を記載
してください

入力が完了しましたら、「口座登録する」ボ
タンをクリックしてください。

入力内容を確認する確認ページに遷移します。

全権限共通

口座登録するボタンをクリックします。



2.精算払請求申請（直接入力する場合）
「直接入力する」を選択して、金融機関の情
報を直接入力することができます。

※「直接入力方式」は「頭文字で検索する」
方法で、金融機関の情報が出なかった場合の
み、ご利用ください

全権限共通

「直接入力する」を選択します。

「直接入力する」を選択すると、金
融機関の情報を直接入力すること
ができます。



3.精算払請求申請（ゆうちょ銀行の口座を登録する）1/2
「ゆうちょ銀行の口座を登録する」を選択し
て、ゆうちょ銀行の口座情報を入力すること
ができます。

通帳に記載されている記号、番号を入力して
ください。

※ゆうちょ銀行の口座を登録する方は「ゆう
ちょ銀行の口座を登録する」を選択してご利
用ください

全権限共通

「ゆうちょ銀行の口座を登録する」
を選択します。

「ゆうちょ銀行の口座を登録する」を選択
すると、記号、番号を入力することができ
ます。

※記号と番号の間に１桁の数字がある場合、

その１桁の数字は入力不要です

入力不要です

ゆうちょ銀行の通帳



3.精算払請求申請（ゆうちょ銀行の口座を登録する） 2/2

※口座登録確認画面には、振込用の金融機関
口座情報が表示されます

全権限共通

入力された記号と番号から
自動で変換された振込用の
金融機関口座情報



4.精算払請求申請の確定
入力画面で、「口座登録する」ボタンをク
リックすると確認画面が表示されます。

入力内容に誤りがない場合は、「口座登録を
完了する」ボタンをクリックしてください。

「口座登録を完了する」ボタンをクリックす
ると登録は完了します。登録完了後に審査を
行いますので、審査結果をお待ち下さい。

※入力内容を修正する場合は、「戻る」ボタ
ンをクリックしてください。入力画面に戻り
ます

全権限共通

「口座登録する」をクリックしてください。

「口座登録を完了する」をクリックしてください。
入力情報の登録が完了となります。



5.差戻の修正 1/3
差戻が発生した場合、 マイページに修正依
頼のメッセージが表示されます。

「精算払請求」ボタンをクリックすると「口
座登録画面」が表示されますので修正内容を
確認し、口座情報の修正行います。

全権限共通

精算払請求のボタンをクリックしてくださ
い。

修正依頼のメッセージです。



5.差戻の修正 2/3
精算払請求の口座登録画面の上部に修正内容
が表示されます。

修正内容を参考にして、入力内容を修正して
ください。

全権限共通

修正内容が記載されていますので、確
認の上、修正を行ってください。



5.差戻の修正 3/3
修正が完了したら入力画面で、「口座登録す
る」ボタンをクリックしてください。確認
ページが表示されます。

入力内容に誤りがない場合は、「口座登録を
完了する」ボタンをクリックしてください。

「口座登録を完了する」ボタンをクリックす
ると登録は完了します。登録完了後に再審査
を行いますので、審査結果をお待ち下さい。

※入力内容を修正する場合は、「戻る」ボタ
ンをクリックしてください。入力画面に戻り
ます。

全権限共通

「口座登録する」をクリックしてください。

「口座登録を完了する」をクリックしてくださ
い。入力情報の登録が完了となります。
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